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Die Heinen + Löwenstein zählt zu den führenden medizintechnischen
Unternehmen. An unserem Zentralsitz in Bad Ems und 25 bundesweiten
Niederlassungen versorgen wir über 200.000 Patienten. Das Engage -
ment von mehr als 850 Mitarbeitern und die Qualität unserer innovativen
Hightech-Produkte sichern uns eine hohe Anerkennung – bei Medizinern
und Anwendern.

Aufgrund unseres stetigen Wachstums suchen wir für unsere Zentrale in
Bad Ems mehrere

Sachbearbeiter (m/w)

Vertriebsinnendienst (Vollzeit)

Diese Aufgaben erwarten Sie:
• Auftragsabwicklung inkl. Erstellung und Kontrolle von

Kostenvoranschlägen, Angeboten und Rechnungen 
• Anforderung von Verordnungen und deren Prüfung
• Bearbeitung von Patienten- und Kundenanfragen
• Beratung und Betreuung unserer Kunden
• Zusammenarbeit mit unserem Außendienst 
• Allgemeine administrative Aufgaben und Korrespondenz

Und das bringen Sie mit:
• Abgeschlossenes betriebswirtschaftliches Studium (FH, VWA etc.) oder

abgeschlossene kaufmännische Ausbildung mit mehrjähriger praktischer
Erfahrung im Bereich der Auftragssachbearbeitung bzw. des Vertriebs-
innendienstes oder des Kundenservice

• Sicherer Umgang mit MS Office (Word, Excel, PowerPoint)
• Verbindliches und kompetentes Auftreten sowie Kommunikationsstärke 
• Ausgeprägte Team- und Dienstleistungsorientierung
• Selbstständige, strukturierte und pragmatische Arbeitsweise
• Ein hohes Maß an Flexibilität, Einsatzbereitschaft und Integrität

Wir bieten Ihnen ein interessantes, abwechslungsreiches und herausfor-
derndes Aufgabengebiet in einem stetig wachsenden Unternehmen mit
leistungsgerechter Vergütung und Sozialleistungen. Wir freuen uns auf
Ihre schriftliche Bewerbung mit Angabe Ihres frühestmöglichen
Eintrittstermins und Ihres Gehaltswunsches.


